
Is AKIs sEMASI

B:R:M: G.U. 5A6LIK HizMETLERi MYO

SURECiN AD: 1.1 GELEN EVRAK KAYIT VE DA6IT]M

EBYS S:STEMINDEN GELEN EVRAK BIR!M

AMIRINE SEVK EDILIR

EVRAK KAYDIS:STEM UZERINDEN YAPlLIR.

YUKSEKOKUL SEKRETERI′ EVRAKI MUDURE

GONDERIR

YUKSEKOKUL SEKRETERI′ EVRAK!M∪ DURE

60NDERIR

MUDUR KONTROL ETTIG!EVRAKl15 AK1511clN

YUKSEKOKUL SEKRETERINE GONDERIR

MODUR KONTROL EttTIむ I EVRAKIls AK1511clN

Y∪ KSEKOKUL S[KRETERINE GONDERIR

YUKSEKOKUL SEKRETERI,EVRAKIILGILI

BIRIMLERE GONDERIR.

YUKSEKOK∪ L SEKRETERI′ EVRAKllLGILI

BIRIMLERE GONDERIR

EVRAK GERE6iNE

MiGONDERiLDi?

HAYIR BiLGisiNE
EVRAK GERE6iNE

Mi GONDERiLDi?

EVET GERE6iNE

DOSYA AR51VE

KALDIRILIR

LGILI BIRIM TARAFINDAN

GIDEN EVRAK OLUsTURMA

SURECI BA5LATILIR.
ILGILI BIRIM TARAF:NDAN

G:DEN EVRAK OLU5TURMA

SURECI BAsLATILIR.

EVRAK GERE6iNE

Mi GONDER|LDi?

EVET GERE6iNE
EVRAK GEREGiNE

Mi GONDERiLDi?

HAYIR BiLGiSiNE

15 AK151 SONLANDIRIL!R



Is AKIs sEⅣIASI

B:R:M: G.U. sA6ttK HizMETtERi MYO

SURECiN ADI 1.2G:DEN EVRAK HAZ:RLAMA′ KAY:TVE DAこ iT:M

P

ILGiLI BIR MDEN GELEN EVRAKIN EBYS′ DEN KAYD:

YAPiLIR.

EVRAK EKLERI

ILE BIRLIKTE

EBYS′ DEN MI

GONDERILECEK?

HAYIR

EVRAK EKLERI

ILE BIRLIKT[

EBYS′ DEN MI

GONDERILECEK?

EVET

POSTA ILE

GONDERILIR.

15 AK151 SONLANDIRILIR



TEBLIGAT VE

HAZIRLANAN[VRAKIN ILGlL!K151YE TEBLIG EDILMESHclN IKI NUSHA ZIMMET

TUTANAGI HAZIRLANIR

HAZIRLANAN ZIMMET TUTANAGINA TESLIM EDEN VE TESLIM ALAN PERSONEL

IMZALARINI ATAR

EVRAKIN BIR NUSHASITESLIM ALANA VER:LIR

BIR:MI G.U.SAOL!K HIZMETLERI MY0

SURECiN AD: 1 5 TEBLIGAT VE ZIMMET

iSLEM soNU

ziMMET TUTANAI:ttrlru crlru NUSHAST

DOSYAYA TAKILIR.

Hazrrlayan Kontrol Eden Onay



lRIMi G.U. 5A6LIK HIZMETLER| MYo

SURECIN AD: 1 3DOSYALAMA

STANDART DOSYA PLANINA GORE BELGELER SINIFLANDIRILIR VE SiRALANIR

DOSYA AclLIR KURUM KODU′ BIRiM KODU′ DOSYA NUMARASL KONU AD与

DOSYANIN YlL1 0LACAK sEKILDE ETIKET HAZIRLANIR

FIHRIST HAZIRLANIR VE DOSYANIN EN BAslNA TAKILIR

BELGELER ILG LI DOSYASINA TAKIL R

YILSONUNDA AR,lVE GONDERILIR

BIRIMDE DOSYA

SAKLAMA SORES
BiTMi5 Mi?

AR5 VLENMEYE

DEVAM EDER

KURUM AR5iVINE

GONDERILIR
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Hazrrlayan Kontrol Eden Onay



ILGILI BIRIMLER AR51VE KALDIRILMAK UZERE BELiRLENM15 BELGELERI

YUKSEKOKUL SEKREttERINE BILDIRIR.

YUKSEKOKUL SEKRETERI TARAF:NDAN INCELENEN BELGELER ILGILI

PERSONELE GONDERILIR.

BELGELERIN

AR5ⅣLENMESI

UYGUN MU?

HAYIR′ :LGILI BIRIME IADE

EDILIR

EVE丁′ILGILi PERSONELE ttESLIM EDiLIR.

AR5iVLiK BELGELERiN DOKOMO ILGILI BiRiM iLE KAR5:LIKL!IMZALANIR.

YUKSEKOKUL SEKRETER!EVRAKI MUDURE GONDERIR.

MUDUR

ONAYLADIGI

EVRAKI

YUKSEKOKUL

SEKRETERiNE

GONDERiR.



B:R:M: G.U.SAGLIK HIZMETLERI MY0

SUREC:N AD: 1.4 AR5Ⅳ LEME

YUKSEKOKUL SEKRETERI EVRAK!:LGILI PERSONELE GONDER!R.

AR5iV NUMARASI VERILEREK EVRAK

AR5:VE KALDIRILIR.

Hazrrlayan Kontrol Eden Onay


